附件1：

吉林省农业行政执法“一案三书”工作制度
第一条 为进一步优化法治营商环境，深入推进包容审慎监管执法工作，根据《中华人民共和国行政处罚法》《中华人民共和国行政强制法》《农业行政处罚程序规定》等法律法规，制定本工作制度。
第二条 “一案三书”，是指农业农村部门对作出不予、从轻、减轻行政处罚决定和免予行政强制决定的执法案件，同步下发相应的执法决定书、行政建议书、信用承诺书。
第三条 各级农业农村部门在通过一般程序查处的行政处罚案件中不予、从轻、减轻行政处罚决定和免予行政强制决定适用“一案三书”制度，其他行政处罚和行政强制决定可以参照执行。
第四条  执法决定书，是指农业农村部门根据行政相对人的违法行为，结合违法事实、性质、情节、危害后果等，依法作出的不予、从轻、减轻行政处罚决定或者免于行政强制决定的书面执法文书。
第五条 行政建议书，是指农业农村部门在行政执法过程中针对发现的问题，作出不予、从轻、减轻行政处罚或者免予行政强制决定的，对行政相对人提出进行全面整改、依法合规生产经营、报送自查整改报告等行政建议时，作出的书面文书。
第六条 信用承诺书，是指农业农村部门在行政执法过程中针对发现的问题，作出不予、从轻、减轻行政处罚或者免予行政强制决定的，行政相对人承诺依法合规生产经营、切实整改问题、不再发生类似问题的书面文书。
第七条 制作行政建议书，应当坚持包容审慎、处罚与教育相结合的原则，不得变相增减或者改变原行政处罚决定。行政建议书应当与案件处理意见书同时报请部门负责人审查。
第八条  行政建议书、信用承诺书（样本）应当与行政处罚决定书或者免予行政强制决定书同时送达行政相对人。行政执法人员应当指导行政相对人规范制作信用承诺书。
第九条 制作免予行政强制决定书、行政建议书、信用承诺书参照本工作制度附件文书格式。

第十条  制作不予、从轻、减轻的行政处罚决定书参照农业行政执法基本文书格式，并在文书中阐明对行政相对人不予、从轻、减轻行政处罚的的理由和依据。
第十一条 行政建议书和信用承诺书应当编制与对应的行政处罚、行政强制案卷编号一致的文号，并归入行政执法案卷予以管理。

第十二条 本工作制度自制发之日起施行。

